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1.如何申請管制編號 



管制編號申請 
至環境保護許可管理系統(EMS)申請管編，可分線上
申請及紙本傳真兩種方式 

方式二：紙本申請 
下載申請管制編號傳真單後，
填寫事業資料、申請機構角
色並提供相關證明文件後，
傳真至環保局。 
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方式一：線上申請 
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管制編號線上申請方式 

管制編號申請 
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(1)基本資料填寫 

(2)選擇「毒」類別 

(3)依實際持有文件，選
擇填寫工廠或公司登記
證明文件內登載資訊 



管制編號申請 
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(5)實際廠場地號及二
度分帶座標為必填
欄位，取得方式可
至地籍圖資系統及
TGOS平台查詢 

(4)可勾選同工廠或公司登記資料 



(4)取得地號 

(2)選擇地政門牌
並填寫實際地址 

(3)點選正確位
置之地址 

(1)點選門牌選項 

地號可於地籍圖資系統查詢 座標可於內政部TGOS圖台查詢 
http://easymap.land.moi.gov.tw/R02/Index https://map.tgos.tw/TGOSCloud/Web/

Map/TGOSViewer_Map.aspx 

(1)點選定位功能 
1 2 

3 

4 

2 

1 

3 

管制編號申請 
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管制編號申請 
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(6)上傳佐證資料，選附
件類別及輸入證號
(檔案以圖檔與PDF
檔為主) 

(7)上傳檔案成功 

(8)點選資料送出 

可上傳多份檔案 
工廠登記證明文件與公司
登記/商業登記證明文件
資料，需擇一上傳檔案 

若多頁工登，可重複選擇
工登項目，單張檔案上傳；
或是多頁工登掃描成一份
檔案且上傳。 

資料送審後，審查期間將
無法修改資料，請申請者
務必確認資料內容正確性。 



管制編號申請 
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(10)取得臨時管制
編號及密碼 

資料查詢 
申請進度查詢：「環保局審查中」、
「環保局審查通過」、「環保局審
查不通過」 

案件成功送審： 
1.業者：收到臨時管編
相關訊息信件。 

2.環保局：收到需進行
審查通知信。 



管制編號申請 
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點選基線資料填報/確認 
1 

進入基本資料表 
2 

依步驟進行資料填寫確認 
3 

取得管制編號後，須至基線資料確認基本資料表(表C) 
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管制編號申請 
※表C步驟一之負責人戶籍地址及毒環保聯絡人電子信箱為必填。 

此二欄位必填，以利於註冊毒化物系統後可順利接收驗證信件 
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2.毒化物系統註冊及憑證登入
綁定方式說明 



憑證登入設定 

尚未於系統註冊過之廠家 
請使用管制編號註冊系統 

點選認證信件連結，登入系統綁定憑證 
※操作流程請參照 P.14 

如遇展延/更換 
憑證卡片 

可請貴單位其他已綁定憑證之同仁， 
登入系統中之[廠商資料維護]， 
寄發驗證信給欲設定憑證之人員。 

如貴單位無其他申報系統使用者， 
請洽詢客服專線02-2370-1999 。 

自106年12月20日開始，登入毒性化學物質登記申報
系統需使用憑證登入 
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尚未註冊管編首次憑證登入方式 
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立即註冊 

點選立即註冊 

1 



設定問題與答案供
遺失密碼使用 

輸入運作人管制編號 
3 

4 

尚未註冊管編首次憑證登入方式 
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彈跳視窗顯示註冊成功 
5 

點選廠商註冊 
2 

確認信將寄到EMS基本
資料表(表C)之 

毒化物環保聯絡人 
電子信箱 



尚未註冊管編首次憑證登入方式 
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5 

確認信將寄到EMS基本資料表(表C)之毒化物環保聯絡人電子信箱 ， 
請點選信件中認證連結 ，並使用憑證登入毒化物系統 6 

請再次輸入原設定電子郵件信箱並點選送出 

※請將讀卡機連接電腦後，插入憑證卡片， 
再輸入PIN碼並點選確定 7 

8 

9 送出後，會彈跳「驗證成功」之訊息 



A38XXXXX 

※如需設定多張憑證卡片時，要先完成前一張的設定才可進行下一張設定 

一個管制編號設定多張憑證卡片 

如一個公司底下，需要有不同人員登入系統進行操作時，可以在同一個管制編號
底下設定多張憑證卡片。 

憑證登入設定 
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如相同管制編號，需再設定另一張憑證，請登入原設定憑證卡，進行第二張憑證設定 

1 

使用已綁定之憑證卡片登入系統 

憑證登入設定 
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2 

點選廠商資料維護進入「運作人暨運作場所資料維護」 

3 

輸入後會收到系統 
寄發信件之彈跳視窗 

輸入收發驗證的有效信箱， 
並點選「寄發驗證通知信」 

憑證登入設定 
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4 
點選網址進行憑證設定 

5 

請再次輸入原設定電子郵件信箱並點選送出 
6 

送出後，會彈跳「驗證成功」之訊息 

※請將讀卡機連接電腦後，插入憑證卡片， 
再輸入PIN碼並點選確定 

憑證登入設定 
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注意： 
憑證連結為寄發
驗證信當天有效 



登入人員 

※如需設定多張憑證卡片登入時，要先完成前一張的設定才可進行下一張設定 

一張憑證卡片設定多管制編號 

如同一張憑證卡片需要登入不同管制編號時，可以在不同管制編號底下設定同一
張憑證卡片登入。 

憑證登入設定 
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系統即可選擇所設定人場選擇登入 

如憑證皆設定完成，請使用設定後之憑證進行登入 

如一張憑證已設定多管編，在登入後可以自行選擇運作人或運作場所進行登入 

憑證登入設定 
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3.圖資區管理功能說明 



前言 

 
•為即時掌握各運作廠場之全廠配置圖及廠內配置圖，
且提供使用者更便捷之證件申請、防災基本資料表填
報等操作流程，本系統新建置配置圖、相關資料檔案
統一上傳之圖資區，以供各廠場維護各項需上傳之檢
附文件，簡化其操作流程。 
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作業流程 
調整前 調整後 

可將圖資區檔
案拉選至防災
及申請書，不
須重複上傳。 

防災1 

業者 

防災2 防災3 

申請書1 申請書2 申請書3 

需
重
複
上
傳
相
同
檢
附
文
件 

防災1 防災2 防災3 

申請書1 申請書2 申請書3 

業者 

檢附文件一次上傳 
至圖資區 

上傳檢
附文件 
(第一次
上傳) 

上傳檢
附文件 
(第二次
上傳) 

上傳檢
附文件 
(第三次
上傳) 

由圖資區拉選檔案 
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三、圖資區管理 

1 
說明： 
申請許可、登記、核可、第四類核可
及填寫防災基本資料表前，須先至圖
資區上傳廠區配置圖等相關資料。 
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三、圖資區管理 

說明： 
若需新增運作場所，可
點選選擇管制編號後，
進行場所搜尋。 

2 

新增運作場所 
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三、圖資區管理-運作人圖資 

說明： 
1.點選運作人後可上傳運作人基本
資料，包含公司登記證、商業登
記文件、工廠登記證及負責人身
分證。 

2.上傳檔案以PDF檔(3MB內)為主 

3 

點選瀏覽後，選擇
PDF檔案，點選上傳。 

運作人圖資 
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三、圖資區管理-運作場所圖資 

配置圖上傳 

說明： 
1.點選運作場所後可上傳配置圖、基本資料、危害應變影本、
毒化物資料及其他相關資料上傳。 

2.內部配置圖及全廠配置圖為必填欄位。 

運作場所圖資 

*必填 

*必填 
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三、圖資區管理 
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說明： 
危害應變影本上傳項目，選擇毒化物後點選新增。(若有多個物
質可多筆新增) 



三、圖資區管理 

毒化物相關資料上傳 

其他相關資料上傳 

可依不同毒化物進行上
傳，可多筆新增。 

切結書請簽完
名後掃描上傳 
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說明： 
1.安全資料表選擇毒化物及檔案後，點選新增。(若有多個物質可
多筆新增) 

2.切結書請列印出來，簽完名後掃描上傳。 



三、圖資區管理-證件選取配置圖步驟說明 

1 

2 

3 

4 

說明： 
1.於內部配置圖及全廠配置圖欄位點選「上傳檔案」。 
2.選擇運作場所。 
3.選擇內部配置圖或全場配置圖檔案後，點選上傳。 
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4.新版防災基本資料表功能
說明 



調整前後差異 

運作場所

新申請

10501
毒化物申請書

06601
毒化物申請書

06801
毒化物申請書

填寫防災基本資料表3填寫防災基本資料表2填寫防災基本資料表1

取得毒化物證件

北市毒販字第068-0005 105-05-A0001 066-03-11008

填寫防災基本資料表6填寫防災基本資料表5填寫防災基本資料表4

變更許可證或展延登記文件

運作場所

新申請

06601
毒化物申請書

06801
毒化物申請書

10501
毒化物申請書

填寫防災基本資料表1

取得毒化物證件

編輯原防災基本資料表1

展延066-03-11008號證件變更068-0001號證件

調整前(填寫多份防災) 調整後(填寫一份防災) 

調整項目 
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效益：以１廠場填報１份防災基本資料表，
簡化使用者操作流程。 



新版防災基本資料表 

點選申報暨申請專區防災基本資料表 1 

2 
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新版防災基本資料表 

說明： 

1.如需引用其他原有之防災基本資料表(如運作人基本資料至明
文件)之資料，請點選「引用」，再點選「編輯」進入修改。 

2.如需列印防災基本資料表請點選「瀏覽」。 

開始新增防災基本資料表 
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新版防災基本資料表 

請從第一步驟依序填寫至第七步驟並確認送出 
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新版防災基本資料表 

說明： 
若帶入資料有誤，請至環境保護許可管理資訊
系統(EMS)資本資料表(表C)進行修正變更，並
重新於本欄位帶入資料。 

運作人基本資料 

運作行為 

毒性化學物質基
本資料 

可能波及毒性化
學物質之其他化

學藥品 

運作場所內緊急
防災應變器材 

運作場所基本資
料 

證明文件或資料
上傳 

帶入EMS表C管編資料 
1 
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新版防災基本資料表 

災害防救實際負責人與主要工作人員 

外部支援廠商、機構 

緊急醫療網責任醫院或運作場所鄰近醫院 

毒化物聯防組織 

運作人基本資料 

運作行為 

毒性化學物質基
本資料 

可能波及毒性化
學物質之其他化

學藥品 

運作場所內緊急
防災應變器材 

運作場所基本資
料 

證明文件或資料
上傳 

可查詢帶入運作場所
管制編號資料 
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新版防災基本資料表 
運作人基本資料 

運作行為 

毒性化學物質基
本資料 

可能波及毒性化
學物質之其他化

學藥品 

運作場所內緊急
防災應變器材 

運作場所基本資
料 

證明文件或資料
上傳 

說明： 
從第二步進入到第三步時，系統會跳出提示，
請先填寫第四步-毒性化學物質基本資料。 



新版防災基本資料表 
運作人基本資料 

運作行為 

毒性化學物質基
本資料 

可能波及毒性化
學物質之其他化

學藥品 

運作場所內緊急
防災應變器材 

運作場所基本資
料 

證明文件或資料
上傳 

可多筆新增
不同毒化物 

選擇欲申請
之毒化物 

毒化物若只有一種經常儲
量，第2.3欄位需填寫0至0 

先填寫產品中英
文名稱及俗名後，

點選新增 
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說明： 
填寫完第四步儲存後，請回到第三步-運作行為填寫。 



新版防災基本資料表 
運作人基本資料 

運作場所基本資
料 

毒性化學物質基
本資料 

可能波及毒性化
學物質之其他化

學藥品 

運作場所內緊急
防災應變器材 

運作行為 

證明文件或資料
上傳 

說明： 
1.依實際行為勾選運作人之運作行為(可重複勾選)。 
2.依實際行為勾選運作場所之運作行為(可重複勾選)。 
3.毒化物運作行為須與證件申請表之運作行為相同。 



新版防災基本資料表 

說明： 
1.填寫化學品中文名稱、化學品CAS NO、化學品含量，點新增後按”
填寫”進入其他化學品的填寫。 

2.需增加其他產品請點擊新增。 
3.需修改化學品中文名稱、化學品CAS NO、化學品含量請點擊修改。 

運作人基本資料 

運作行為 

毒性化學物質基
本資料 

可能波及毒性化
學物質之其他化

學藥品 

運作場所內緊急
防災應變器材 

運作場所基本資
料 

證明文件或資料
上傳 

請填寫非毒化物
之其他化學品 
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新版防災基本資料表 

說明： 
1.點選「新增廠場資材」，先挑選種類，再填入數量、可
支援數量及存放位置。  

2.存放位置若在兩處以上或有其他種類，請點擊「新增」 。 
3.若該類別尚無該種類設備時，請與系統客服聯絡，由系
統將該設備建置後，再進行「新增」。 

運作人基本資料 

運作行為 

毒性化學物質基
本資料 

可能波及毒性化
學物質之其他化

學藥品 

運作場所內緊急
防災應變器材 

運作場所基本資
料 

證明文件或資料
上傳 
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新版防災基本資料表 

說明： 
1. 需上傳完成“相關資料”中的一、二、三、四項才可完成第七步。 
2. 上傳檔案之格式限定PDF(*.pdf)，並且請勿加密。 

運作人基本資料 

運作行為 

毒性化學物質基
本資料 

可能波及毒性化
學物質之其他化

學藥品 

運作場所內緊急
防災應變器材 

運作場所基本資
料 

證明文件或資料
上傳 

可由圖資區帶入檔案或自
行上傳，惟全廠配置圖及
內部配置圖只可由圖資區
帶入檔案。 
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新版防災基本資料表 

確認第一至第七步驟皆已完成，即可點選確認送出。 
46 



新版防災基本資料表 
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可選擇本次
轉檔需列印
之毒化物 

步驟三運作行為相同之
毒化物可合併列印 

輸入、販賣、貯存 

使用、貯存 
點選文件列印下載 



5.臨時證件申請 



新公告毒性化學物質臨時證件申請 
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108年3月5日修正列管毒性化學物質及其運作管理事項 
因應聯合國持久性有機污染物斯德哥爾摩公約管理趨勢，十溴 二苯醚

原為第四類毒性化學物質，修正為第一類、第二類毒性化學物 質，並將管
制濃度加嚴修正為百分之一，大量運作基準為五十公斤， 及增列短鏈氯化
石蠟為第一類毒性化學物質，管制濃度為百分之一， 大量運作基準為一百
公斤，另修正六氯-1,3-丁二烯之禁止運作事項與 得使用用途，俾與國際公
約接軌。 

列管編號 序號 中文名稱 管制濃度 大量運作基準 毒性分類 

091 01  十溴二苯醚 30%→１% 50公斤 4→1,2 

194 01 短鏈氯化石蠟 １% 100公斤 1 
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毒性化學物質 

規定事項 
十溴二苯醚（濃度1%以上未達30%）
及短鏈氯化石蠟規定期限完成相關事項 

十溴二苯醚（濃度30%以上）規定期限
完成相關事項 

依規定作成運作紀錄、釋放量紀
錄並定期申報。 

中華民國一百零八年九月一日起開始記錄並依
規定定期申報。 自即日起。 

依規定提報危害預防及應變計畫中華民國一百零九年三月一日前完成提報。 中華民國一百零九年三月一日前完成提報。 

完成容器、包裝、運作場所及設
施之標示並備安全資料表。 中華民國一百零九年三月一日前完成改善。 自即日起。 

運送毒性化學物質。 中華民國一百零九年九月一日前依規定辦理。 中華民國一百零九年九月一日前依規定辦理。 

備緊急應變工具及設備。 中華民國一百零九年三月一日前完成改善。 中華民國一百零九年三月一日前完成改善。 

依規定提報應變器材及偵測與警
報設備之設置及操作計畫。 中華民國一百零九年六月一日前完成提報。 中華民國一百零九年六月一日前完成提報。 

依規定組設毒性化學物質聯防組
織 中華民國一百零九年六月一日前完成。 中華民國一百零九年六月一日前完成。 

完成偵測及警報設備之設置。 中華民國一百零九年九月一日前完成設置。 中華民國一百零九年九月一日前完成設置。 

依備查之危害預防及應變計畫內
容實施。 中華民國一百零九年九月一日起實施。 中華民國一百零九年九月一日起實施。 

專業技術管理人員之設置。 中華民國一百零九年九月一日前完成設置。 中華民國一百零九年九月一日前完成設置。 

依規定取得製造許可證、輸入許
可證、販賣許可證、使用登記文
件、貯存登記文件或核可文件。 

中華民國一百零九年九月一日前取得。 中華民國一百零九年九月一日前取得註。 

其他本表未列事項。 中華民國一百零八年九月一日起依有關規定辦
理。 

中華民國一百零八年九月一日起依有關規定辦
理。 
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列管編號 序號 化學物質 
中文名稱 禁      止      運      作      事      項 

091 01 十溴二苯醚  

1.禁止用於電器塑膠外殼及其零件之添加劑：如加熱式
家用電器、熨斗、風扇、浸入式加熱器（直接或間接觸
電子元件），其零件添加之重量比達百分之十以上。 
2.禁止用於衣服及玩具。 

150 01 六氯-1,3-丁二烯 禁止製造、輸入、販賣及使用。 

194 01 短鏈氯化石蠟 禁止用於玩具及兒童用品。 

附表二 禁止運作事項 
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列管編號 序號 化學物質 
中文名稱 得使用用途 

091 01 十溴二苯醚  

1.研究、試驗、教育。 
2.中國民國一百二十四年十二月三十一日前，得用於製造車輛之零件： 

(1)動力系統或引擎室零件：如電池線路、電池連接線、車用空調管路、傳動系統、排氣歧管襯
套、引擎室隔熱層、引擎室接線和線組（引擎線路）、速度感測器、軟管、風扇模組或爆震
感測器。 

(2)燃油系統零件：如燃油軟管、燃油箱或車體下油箱。 
(3)點火裝置及其零件：如氣囊點火導線、與安全氣囊相關之座套或織品、正面或側面安全氣囊。 
(4)懸吊系統零件。 
(5)內裝應用零件：如飾板組件、隔音材料或安全帶。 

3.中國民國一百二十四年十二月三十一日前，得用於製造車輛之零件： 
(1)儀表板或內裝飾板之強化塑膠。 
(2)引擎室或儀表板下之零件：如接線板（熔斷器）、高安培電線及其套管(火星塞高壓線)。 
(3)電子或電路設備零件：如電池外殼及其托盤、發動機電子控制連接器、音響組件、衛星導航
系統、全球定位系統或電腦系統。 

(4)織物：如後艙室飾板、內裝、車頂、汽車座椅、頭枕、遮陽板、內裝鑲板及地毯。 
4.中華民國一百零七年十二月三十一日前，已取得聯合國斯德哥爾摩公約秘書處認可，並於一百
十一年十二月三十一日前得用於製造飛機及其零件，該等零件使用至飛機使用年限屆滿為止。 

5.具阻燃特性之紡織品。 
6.電器塑膠外殼及其零件之添加劑：如加熱式家用電器、熨斗、風扇、浸入式加熱器（含有或直
接接觸電子元件）；其阻燃劑零件添加之重量比未達百分之十。 

7.建築隔熱之聚氨酯泡沫。 

附表三 使用用途 
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列管編號 序號 化學物質 
中文名稱 得使用用途 

150 01 六氯-1,3-丁二烯 1.研究、試驗、教育。 

194 01 短鏈氯化石蠟 

1.研究、試驗、教育。 
2.天然及合成橡膠業中製造輸送帶之添加劑。 
3.礦業及林業橡膠輸送帶之零件。 
4.皮革業之加脂劑。 
5.汽車引擎、發電機、風力發電設備、油氣探勘鑽井及生產柴油
之潤滑油添加劑。 

6.室外裝飾燈管及燈泡。 
7.防水及防火塗料。 
8.黏合劑。 
9.金屬處理。 
10.軟質聚氯乙烯之增塑劑。 

附表三 使用用途 
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如何開始申請/查詢 

點選“新增” 
1 
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可查詢提出申請之臨時
證照是否已審查通過。 

2 

選取運作人、運作場
所運作行為 

3 

填寫欲申請區間濃度 4 

選取欲申請之毒化物，
並勾選無使用用途代碼 



6.第一類至第三類證件線上申請 



許可證、登記及核可文件線上申請 

點選登入連結至EMS系統 
2 

點選[許可證/登記文件/核可文件]
申請 

1 

57 



許可證、登記及核可文件線上申請 

點選基線資料填報/確認 
3 

點選許可申請、變更/異動 
4 

58 

依據欲申請證件進入相關選單 
5 
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點選進入毒化物系統，
進行證件申請 

5 

若瀏覽器為Internet Explorer(IE)，點選[進入毒化物
系統]，無法順利登入毒化物系統 
於畫面的下方會出現黃色視窗提醒[已封鎖來自*epa.gov.tw的快顯]。請點選[此網
站的選項]，選擇[永遠允許]即可。並重新點選[進入毒化物系統]。 



若瀏覽器為Google Chrome，點選[進入毒化物系統]，無法順利登入毒化物系統 

1. 檢視網址列右方是否有[已封鎖彈出式窗]，若有請點下該圖示，並允許一律顯示。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 若沒有跳出該視窗圖示，點選網址列右方三條線圖示，選擇[設定]，於隱私權下
方[內容設定]中，針對彈出式視窗進行修改。 

60 

許可證、登記及核可文件線上申請 



 新申請：若之前並無持有該毒化物之許可證，請點選新申請 

 展延/補發/換發/變更：若已持有該毒化物之許可證，欲進行展延/補發/換發/ 

                       變更者，請點選此項 

1.選擇申請許可類別： 

製造、 輸入、 販賣  

2.選擇毒化物： 

選擇列管毒化物編號(1~3類) 

許可證、登記及核可文件線上申請 

61 



※上傳相關附件檔案 

許可證、登記及核可文件線上申請 

已做過圖資區管理編輯，
可直接選取資料檔案 
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運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

可複選 

許可證、登記及核可文件線上申請 
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運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

達大量運作基準，運作場所
有製造、使用、貯存行為時，
需設置相關毒管專責人員 

可勾選同運作人，或另選擇
運作場所管編 

許可證、登記及核可文件線上申請 

64 



許可證、登記及核可文件線上申請 

運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

申請毒化物製造許可證，販賣、使用或貯存之場所

與製造場所同一者，免另申請販賣許可證或使用貯

存登記文件，製造販賣使用貯存可以一起勾選 
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許可證、登記及核可文件線上申請 

運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

申請製造許可證，其輸入為自用原料，得合併製造

許可證申請，免另申請輸入許可證。製造與輸入行

為可以一起選。 
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許可證、登記及核可文件線上申請 

運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

申請毒性化學物質輸入許可證者，其販賣、貯存該

毒性化學物質之場所與輸入之營業所同一者，免另

申請販賣許可證或貯存登記文件。輸入販賣貯存可

一起勾，如使用毒化物則需另申請使用登記文件。  
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許可證、登記及核可文件線上申請 

運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

申請毒性化學物質販賣許可證者，其貯存該毒性化

學物質之場所與販賣之營業所同一者，免另申請貯

存登記文件。販賣貯存可一起勾，如使用毒化物則

需另申請使用登記文件。  

68 



運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

☆含量請以5%區間填寫 

範例：70至75、75至80 

※若混合兩種以上毒化物，取濃度前三高之毒化物進行申請 

另依據毒性化學物質許可登記核可管理辦法第15條同一列管編號之各序號
毒性化學物質，得合併申請之→如:05501、05502、05503…可合併申請。 

※若要申請兩種濃度以上，
儲存後點選新增另一種毒
化物濃度即可。 

許可證、登記及核可文件線上申請 
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運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

如有第2處以上之貯存場所請按「新增」按鈕填寫相關資料！ 
否則無需填寫。填寫方式與運作場所基本資料相同 

選擇運作場所管編 

達大量運作基準，運作場所
有製造、使用、貯存行為時，
需設置相關毒管專責人員 

許可證、登記及核可文件線上申請 
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運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

項目 文件 

基本資料 

工廠登記證明文件 
公司登記證明文件 
商業登記證明文件 
其他合法證明文件 

負責人身分證明文件 

專責人員設置核定文件 

審核資料 

物質安全資料表 

產品之製造流程及其說明 

管理方法說明書，載明運送、使
用、貯存、廢棄之方法 

土地分區使用證明書或土地登記
簿謄本 
倉儲業之毒性化學物質貯存登記
文件 
自行管理者，檢附貯存場所使用
同意證明及毒性化學物質貯存登
記文件 

受託管理者，檢附委託貯存之證
明文件，已註記受託管理之毒性
化學物質貯存登記文件  

主管機關核准貯存登記文件影本  

項目 文件 

緊急應變 

製造場所之運作場所全廠（場）配置圖  

製造場所之內部配置圖  

貯存場所之運作場所全廠（場）配置圖  

貯存場所之內部配置圖  

主管機關核准之應變器材、偵測及警報
設備之設置及操作計畫備查文件影本 

主管機關核准之危害預防及應變計畫備
查文件影本 

防災基本資料表 

其他 

其他主管機關指定之有關文件或資料  

原許可證、登記文件或核可文件 

毒性化學物質許可、登記、核可文件申
請資料切結書 

※須檢附文件可參考檢附文件對照表 

以下兩項需另外於線上填寫： 
1.產品之製造流程及其說明 
2.管理方法說明書，載明運送、使用、貯存、

廢棄之方法  

71 

請勿上傳超過  
3MB 的檔案 

防災基本資料表請於申請專區填報 

許可證、登記及核可文件線上申請 



運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

許可證、登記及核可文件線上申請 
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配置圖須先至圖資區上傳
後，點選帶入即可。 



運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

申請許可證三要： 

1.應變器材、偵測及警報設備之
設置及操作計畫備查文件影本。 

2.危害預防及應變計畫備查文件
影本。 

3.專責人員 

申請核可文件三不： 

1.不受危害預防及應變計畫限制。 

2.不受專責人員限制。 

3.不受應變器材、及偵測警報設
備之設置 

偵測及警報設備之設置及操作計畫備查：依照毒性化學物質應變器材及偵測與警報

設備管理辦法以紙本方式向環保局提出備查。 

點擊上傳檔案選擇檔
案後，點選上傳。 

◎限定PDF(*.pdf) 

許可證、登記及核可文件線上申請 
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運作人基本
資料 

運作場所基
本資料 

貯存場所基
本資料 

附件檔案上
傳 

毒性化學物
質 

資料送審列
印 

※初稿下載：提供word列印(僅運作人、運作場所及毒化物資料) 

※送審下載：將word檔轉檔並將附件檔案資料轉成pdf檔，提供
送審資料列印 

※送審後將無法修改資料 

許可證、登記及核可文件線上申請 
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7.變更運作人基本資料操作流程 



變更運作人基本資料 

1 

點選[許可證/登記文件/核可文件]申請，進入EMS系統。 

2 
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變更運作人基本資料 

EMS基線資料 
基本資料表C 

1. 進入基本資料表C
後，點選步驟一。 

2. 於負責人資料中，
進行資料變更修
改。地址請務必
填寫，否則證件
資料會無法帶入
地址。 

3. 修改完成後拉置
網頁最下方按下
確認後，點選步
驟七確認送出。 

3 

2 

1 毒化物系統 
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變更運作人基本資料 

EMS基線資料 
基本資料表C 

1. EMS基線資料修改完成後，點選[許可申請、變更/
異動] 

2. 選擇毒化物證件。 
3. 點選[進入毒化物系統]進入線上申請書清單。 3 

2 

1 

毒化物系統 
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變更運作人基本資料 
EMS基線資料 
基本資料表C 

毒化物系統 

1 

點選編輯文件 
2 

 藍色框內為目前
運作人資料，需
等待變更之證件
發證完成後才會
更新資料。 
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變更運作人基本資料 

1.若運作人管制編號不
變，僅變更運作人基
本資料，請點選[帶入
EMS資料]，並確認帶
出資料是否正確。 

2.若運作人管制編號有
更動，請點選[選擇運
作人管制編號]輸入新
運作人管制編號帶入
資料即可。 

3.點選儲存後，請確認
畫面所顯示資料是否
正確。 

2 

1 

運作人資料確定變更完成後，即可開始進行證件變更 

EMS基線資料 
基本資料表C 

毒化物系統 
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3 



變更運作人基本資料 
EMS基線資料 
基本資料表C 

毒化物系統 

1 

2 

3 選擇欲進行變更證件及申請行為
類別後，點選下一步 

81 

4 



已做過圖資區管理編輯，
可直接選取資料檔案 

變更運作人基本資料 
EMS基線資料 
基本資料表C 

毒化物系統 
5 

6 

※證件變更申請書填寫操
作步驟請參照 P.47-58 
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7 



8.毒化物運作紀錄申報操作說明 



84 

新增上下游廠
商之資料 開始申報 

確定基本 
資料 

確定運作廠商基
本資料是否正確 

第一次申報之廠商
登入申報時應先新
增上下游廠商資料 

登入後注意事項 

毒化物運作紀錄申報操作說明 

84 

1 



• 廠商基本資料確認(包含運作人及運作場所) 

確定運作人 
資料 

確定運作場所 
資料 

毒化物運作紀錄申報操作說明 

85 

為加強環保署掌握各運作廠家
資料之完整性，請先行至廠商
基本資料維護，填寫“營利
事業統一編號”，並於填寫
完後點選“資料確認送出”，
再行進行申報作業。 

如運作人名稱、地址及負責人
姓名有誤或缺漏時，請撥打客
服電話02-23701999。 

如公司聯絡電話、傳真號碼及
聯絡人等資訊有誤或缺漏時，
請自行修改或填入，並點選”
資料確認送出”。 
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新增上下游廠
商之資料 開始申報 

確定基本 
資料 

確定運作廠商基
本資料是否正確 

第一次申報之廠商
登入申報時應先新
增上下游廠商資料 

登入後注意事項 

毒化物運作紀錄申報操作說明 

86 

2 

•上下游廠商資料維護(如
增加、修改及刪除)。 

※若無建立上下游則無法
進行流向申報 
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• 國內外上下游廠商基本資料維護 
國內：查詢管制編號資料

帶入 
國外：新增國別選項減少

申報錯誤 

上下游廠商資料維護(國內) 

「查詢管制編號資料帶入」功能，由證
件系統資料庫帶出廠商資料及許可運作

之證件。 
 
 
 
 
 
 
 

新增國外業者時，增設國別選項並排除台灣
在內，避免申報時錯填國內業者。 

上下游廠商資料維護(國外) 

毒化物運作紀錄申報操作說明 
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• 國內外上下游廠商基本資料維護 

查詢已建立的國內/國外流向資訊 
填入所欲查詢流向管編、名稱、
地址及國內/國外 

查詢後，底下會列出
流向公司資訊 

可自行選擇每頁
所欲顯示之廠家

資訊筆數 

毒化物運作紀錄申報操作說明 
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如何開始紀錄/申報 

1 

點選申報暨申請專區 

由此開始進行日紀錄填寫 2 

毒化物運作紀錄申報操作說明 
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由此開始進行日紀錄填寫 3 

毒化物運作紀錄申報操作說明 

90 



選擇運作場所 4 

選擇欲申報之毒化物 5 

選擇紀錄期間 6 

毒化物運作紀錄申報操作說明 

91 



選擇欲申報之證件；證件濃度相同時可複選合併申報 

7 點選確定
開始申報 

毒化物狀態及單位
一旦填寫 

無法再隨意修改 

申報濃度；由系統自動帶入證件濃度 

填寫填表人、狀態 

10 

8 

9 

毒化物運作紀錄申報操作說明 
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毒化物運作紀錄申報操作說明 
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11 

點選新增紀錄 



12 

逐日紀錄 

13 

依實際之運作行為，填報
運作紀錄 

14 

結餘量系統自動計算 

毒化物運作紀錄申報操作說明 

94 

1-3類及第四類申報購買日期基準 

   



95 
95 

運作行為 行為細項 +(使毒化物數量增加)  -(使毒化物數量減少) 

*製造  - ●  

*輸入  - ●  

*輸出  - ●  

買賣  

購買 ●  

賣出 ● 

轉出   ● 

轉入 ● 

*使用  - ● 

 倉貯 
寄倉(撥入) ● 

提貨(撥出) ● 

*廢棄 - ● 

運作量無變動  - - - 

其他 運送損失  ● 

盤點  ● ● 

其他  ● ● 

【毒化物數量系統自動計算原則】 

選擇其它增加減少，須報
請當地主管機關，並於備
註欄位說明  

毒化物運作紀錄申報操作說明 
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15 

※輸入、輸出、販賣、貯存行為時，須選擇流向公司及運送聯單編號 

流向公司 
運送聯單 

系統會自動帶入申報月份之運送聯單資料 

依運作之來源去向
選擇上下游廠商 

*運作人需先建立上
下游廠商資料 

毒化物運作紀錄申報操作說明 

96 

16 



17 

依核發之使用用途代號填寫 

※申報使用行為時，須選擇使用用途代號 

18 

填寫完畢，          
請點選儲存 

毒化物運作紀錄申報操作說明 
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如何查詢及修改運作紀錄資料 

選擇運作場所、紀錄期間、毒化物 

毒化物運作紀錄申報操作說明 

98 

1 

2 

3 

僅有申報期(每月
10日前)可修改運

作紀錄 



99 

選擇欲修改之資料欄位直接進行修正，
修正完畢後點選儲存 

※提供編輯、刪除及預覽列印功能 

毒化物運作紀錄申報操作說明 

99 

4 



查詢毒化物是否漏申報？ 

選擇運作場所與申報年度，即可查詢到
該運作場所毒化物申報情形 

毒化物運作紀錄申報操作說明 

100 

1 

2 



如何申報運作量無變動 

1
  

2 

4 

5 

毒化物運作紀錄申報操作說明 
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選擇運作場所及毒化物，查
詢後即可點選「紅字月份」
申報該月運作量無變動。 



9.常見問題Q&A 



常見問題Q&A 
Q1：如果登入畫面顯示驗證失敗如何確認原因?及如何確認是

否已安裝內政部開發之跨平台網頁元件 (WebSocket API
元件) ？ 

A1：點選電腦開始鍵後，選擇［所有程式］，找到［跨平台網
頁元件］點選［IC卡元件自我檢測］，測試憑證及元件安
裝狀態，必需要所有結果都“V” 

103 

https://flora2.epa.gov.tw/MainSite/VA/HiPKILocalSignServer.zip
https://flora2.epa.gov.tw/MainSite/VA/HiPKILocalSignServer.zip
https://flora2.epa.gov.tw/MainSite/VA/HiPKILocalSignServer.zip
https://flora2.epa.gov.tw/MainSite/VA/HiPKILocalSignServer.zip


Q2：使用憑證登入系統時，不小心輸錯憑證密碼而被鎖卡了該
怎麼辦？ 

A2：為維護憑證卡持有人權益，系統會檢查使用者輸入的憑證
卡密碼，若檢核失敗超過三次會自動鎖卡。被鎖卡的憑證
卡將暫時無法在任何系統上使用。使用者可自行連至所屬
憑證管理中心網站進行線上鎖卡解碼，或請於上班時間至
所屬憑證管理心進行鎖卡解碼： 

 
經濟部工商憑證管理中心 (MOEACA) 
服務專線：412-1166 
服務網址：http://moeaca.nat.gov.tw 
內政部憑證管理中心 (MOICA) 
服務專線：0800 080-117 
服務網址：http://moica.nat.gov.tw 

常見問題Q&A 
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常見問題Q&A 
Q3：聯絡人變更，但是通知信件依舊寄給舊的聯絡人，請問

要如何修正？ 

A3：系統寄發通知信以［廠商資料維護］中的［廠商基本資
料維護］所填寫聯絡人信箱為主，請您定時進行資料維
護更新。 
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Q4：上個月未申報，該如何處理?可以請環化開放權限修改嗎? 
A4：上個月日紀錄未申報(少報、報錯、未申報），且已超過

申報期限(每月10日前申報前一月運作紀錄)，需向運作
場所當地環保局申請修改權限開放，由環保局決定是否
開放。 

常見問題Q&A 
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Q5：證件申請和防災基本資料表送審列印時，僅有SDS(安全資
料表)沒有轉檔出來?或是系統告知附件檔案有保全無法轉檔。 

A5：請檢視您上傳的SDS檔案是否有加密(保全)，轉檔系統無法
對以保全之文件進行轉檔，如下圖所示，從電腦開啟PDF
檔案後，視窗上有顯示(已保全)。 



Thank you for your attention! 
 
客服諮詢專線：02-2370-1999 
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